
時段預約儀器使用後作業流程： 

一、預約時段過後記得點選【預約紀錄】 

 

二、點選【填寫使用紀錄表】 

 

三、繳費後將收據編號輸入相對應的預約序號 

 

 

備註:新系統預約的皆填新系統之使用紀錄表，若無預約者請在 GOOGLE表單

填使用紀錄表。 



繳費流程： 
一、填完 【填寫使用紀錄表】 後會出現【收據通知書】，請列印出【收據通

知書】與 【國立中興大學對外服務之收入處理表】 

 

 

 

二、填寫完【國立中興大學對外服務之收入處理表】後，請至本中心核章。填

寫方式見 P3-4。 

 

三、行政流程：【國立中興大學對外服務之收入處理表】給計畫業務組核章→

【收據通知書】與【國立中興大學對外服務之收入處理表】與費用給出納組→

【收據通知書】放置 1F實驗室回收箱。 

 

四、線上填寫相對應之收據編號與金額。 

 

  

 

 

 

 



【國立中興大學對外服務之收入處理表】 

1.請填寫紅色區域 

2.使用中興大學校內計畫如無需繳 5%稅金，請勾選免稅，後續呈計畫主持人簽

章(2 處)，非本校計畫或公司請勾選應稅。 

  

 

 



 

  

 



Q&A 

Q如果我想多筆一起繳費可以嗎? 

A 可以的，如欲多筆一起繳費，請印一張收據通知書自行更改呈累計金額，多

個預約序號填入相同收據編號，但金額拆開填，其餘繳費流程皆一樣。 

 

Q我可以預開收據嗎? 

A:免稅者並且累計到 5000 元以上才能預開收據，預開收據請找本中心黃小姐

拿取預開收據通知書，繳費完後記得給予黃小姐掃描預開收據，其餘繳費流程

皆一樣。 

 

Q我可以儲值儀器使用費嗎? 

A 可以的，本中心可開估價單方便貴單位請款。 

 

Q為何不能預約 

A 請於預約時段的二日前進行預約方可預約。 

 

Q我想買 SEM 載臺 

A 請洽本驗室。 

 

 

如有疑問請洽本中心 賴先生 502#183 

 


